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Monsieur Georges Dufresne
554, boulevard Labelle
Laval (Québec)  H0A 8P3


Objet : Confirmation de rendez-vous


Monsieur,

	Comme nous savons que vous êtes plutôt disponible en début d’après‑midi, nous avons inscrit votre nom pour le 10 décembre prochain à 13 h 30.

	En révisant nos fiches, nous constatons que votre dernier rendez-vous remonte au 15 janvier 20__.

	Nous vous prions de confirmer ce rendez-vous ou de nous faire savoir quel moment vous conviendrait le mieux.

	Dans l’attente de votre réponse, nous vous prions d’agréer, Monsieur, nos salutations distinguées.




PL/nt	Pénélope Labrie
	Adjointe administrative
