






Note de service



Destinataire : Sylvie Larramée, service de la Comptabilité

Expéditeur :	Patrice Bisson, service des Réclamations

[bookmark: _GoBack]Date :	Le 15 janvier 201_

Objet :	Paiement d’une réclamation


Monsieur Claude Mailloux de la société MGL a téléphoné à plusieurs reprises au sujet du paiement d’une réclamation pour vandalisme aux bureaux de son entreprise.
Son dossier porte le numéro VD-23095SJ.
Veuillez me confirmer le montant de la réclamation et m’indiquer si le chèque a été posté. S’il vous plaît, me répondre avant la fin de l’après-midi.

